別記

様式第１号（第３条関係）
区内営業所届出書
　　年　　月　　日
（宛先）中央区長　
所在地
　　　　　　　東京都中央区
　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者又は代理人職・氏名
　中央区競争入札参加者の区内業者取扱基準に定める区内業者としての取扱いを受けるため、添付書類を添えて下記のとおり届け出ます。
　記載内容に変更が生じた場合は、変更届出書（様式第２号）及び本届出書を改めて提出いたします。

　また、本内容に相違があり、又は事実に反した場合は、区内業者としての取扱いが得られないことを了承いたします。
記
１　受付番号（電子調達サービスの受付番号を記入）

２　区内営業所の設置年月日及び営業年数

　　　設置日：　　　　年　　月　　日

　　　営業年数：　　　年　　か月

３　営業時間（連絡可能な時間帯）
４　定休日

５　担当者及び部署名

６　連絡先電話番号

７　本店及び営業所の内容
	①
本店所在地
	都道　　　　　　　市区　　　　　　　丁目　　　番　　　号
府県　　　　　　　町村　　　　　　　　　　　 番地
〒　　　－

	②　区内営業所の
名称
	東京都　　　区　　　　　　丁目　　番　　号
市　　　　　　　　　 番地
〒　　　－

	③　区内営業所の
所在地
	　東京都中央区

〒　　　－

	④
従業員数

	
	総従業員数
	区内営業所
	⑤区内営業所総面積

	　　　　　　　　　㎡


	
	総　　数
	人
	人
	⑥
営業所形態

	自社ビル・賃貸

その他（　　　　　　　　　　　）



	
	うち技術職員数
	人
	人
	⑦備品状況
	パソコン台数

	台


	
	うち事務職員数
	人
	人
	
	電話回線数
	回線


	
	うちその他職員数
	人


	人


	
	電話機台数
	台



	⑧印刷工場の所在地

※印刷業者のみ記載
	　　　　　　　　　丁目　　　　番 　     号
〒　　－

	印刷機情報
※印刷業者のみ記載

	  　　　機　種　名
	　　　　　　性　　能
	　　台　数

	
	（例）

オフセット印刷機輪転Ａ判４色
	時速　１０，０００枚
	　　　　１

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	４色以上台数　　　台　　　　　　　　２，３色以上台数　　　台

　単色台数　　　　　台　　　　　　　　製本部門　　　　　　有　無

　製版部門　　　　有　無　　　　　　　　出張校正室　　　 　　有　無

	⑨

区内営業所の建設業許可番号

※工事業者のみ記載
	国土交通大臣

東京都知事
	⑩同左の許可業種

01～28は、一般

51～78は、特定

※工事業者のみ記載
	01/51　土

02/52　建

03/53　大

04/54　左

05/55　と

06/56　石

07/57　屋
	08/58　電

09/59　管

10/60　タ

11/61　鋼

12/62　筋

13/63　ほ

14/64しゅ
	15/65　板

16/66　ガ

17/67　塗

18/68　防

19/69　内

20/70　機

21/71　絶
	22/72　通

23/73　園

24/74　井

25/75　具

26/76　水

27/77　消

28/78　清

	
	特－

般－
	
	
	
	
	

	
	第　　　号
	
	
	
	
	

	⑪区内営業所の最寄駅及び所要時間


	線　　　　　　　駅           徒歩　　　　分




	
	⑫　区内営業所の案内図



	
	⑬　区内営業所の建物全景写真　　　
	年　　月　　日撮影

	
	　※　写真

　　　建物の出入口（玄関）側から建物の全体像が分かる写真

　　　ビル外側の看板や掲示されている社名表示の写真


	
	⑭　区内営業所の出入口写真


	年　　月　　日撮影

	
	　　　　　　　ビル　　階　　号室前

　※　写真（外部から営業活動の場であることが確認できるもの）

　　・社名を表示した郵便受けの写真

　　・営業所出入口の写真

　　　＊自社ビル等建物全体を使用している場合

　　　　建物の出入口（玄関）部分を社名表示している看板等とともに撮影した写真

　　　＊ビルのフロア又は部屋使用等の場合

　　　　メインとなる出入口部分を看板、表札等とともに撮影した写真

　　　　（ビル名、階数、部屋番号を記入する。）
　　　　　　　　

	
	⑮　区内営業所の事務所内部写真　　　
	年　　月　　日撮影

	
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　※　写真（事務室内部の営業活動実態が確認できるもの）
　　　写真から区内営業所が営業活動を行っていることが確認できることが必要
　　　

　　　配置従業員の執務風景、事務機器、登録業種に必要な機器も撮影する。
　　（例）東京電子自治体共同運営電子調達サービスへのアクセスが必要なパソコンを従業員が操作している風景等


	
	⑯　印刷／工事業者　の必要写真


	年　　月　　日撮影

	
	　●　印刷業者：印刷工場と印刷機の写真を貼付する。

　●　工事業者：建設業許可票の写真を貼付する。

　　※　建設業法で定める標識の掲示について建設業の許可票の文字がはっきりと読み取れるよう撮影する。
　　

　

　　　　　　　　

	
	⑰　その他参考となる写真等
	年　　月　　日撮影

	
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

※　⑬、⑭、⑮に添付ができなかった写真、補完する写真等をキャプションを付けて貼付する。


【添付書類】
必要に応じて以下の該当する書類を提出してください。

○営業所の建物に係る所有権又は賃借権を確認できる書類
○建設業法の適用を受ける業種に係る事業者にあっては、建設業許可申請書及び当該申請書の別紙（当該申請書に係る許可が有効期限内であるもので受付印があるものに限る。）の写し

○法令等により許可等が必要な業種に係る事業者にあっては、当該許可がなされたことを示す証明書等の写し
　○その他、区長が必要と認める書類

